
 

 

 
 
 
 
Stelleninserat 
 
Die Gemeinde Bauma mit rund 5’200 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt mitten in einer 
landschaftlich und touristisch attraktiven Region und ist das Zentrum des oberen Tösstals. 
 
Wir suchen per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung zur Verstärkung unserer Teams in 
der Gemeindeverwaltung (ca. 40%) und im kommunalen Alters- und Pflegeheim Böndler (ca. 
60%) eine/n  

 

Fachspezialist/in Digitalisierung & Administra-
tion (80 bis 100%) 

 
Ihre Hauptaufgaben sind: 

• Evaluation von Softwarelösungen 

• Interne Projektleitung bei IT- und Digitalisierungsprojekten 

• Projektleitung DIGILEX 

• Einführung GEVER-Lösung (Alters- und Pflegeheim Böndler) 

• IT-Koordination und First level Support 

• Datenschutz: Überprüfung und Nachführung von Dokumenten und Unterlagen, Jahresschu-

lung der Mitarbeitenden (Prozessverantwortung) 

• IT-Sicherheit: Sensibilisierung, Überwachung der Einhaltung von Sicherheitsstandards 

• Analyse und Darstellung von Geschäftsprozessen, Erarbeitung und Umsetzung von Optimie-
rungsvorschlägen 

• Vorbereitung von Geschäften von Gemeinderat und Böndlerkommission 
 
Das erwarten wir von Ihnen: 

• Hochschul- oder Fachhochschulabschluss (vorzugsweise Kommunikation, digitale Medien oder 
Organisationswissenschaften) 

• oder kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung an Schlüsselstellen einer Gemeindever-
waltung oder Institution 

• Kenntnisse des Funktionierens einer Gemeinde oder Institution 

 
Das bieten wir Ihnen: 

• Eine vielseitige, herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem lebhaften Umfeld 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit und guten Sozialleistungen 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit guter Infrastruktur 

• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Ein gut eingespieltes, kollegiales und motiviertes Team 
 
Wollen Sie mehr über uns und die Stelle erfahren? Gemeindeschreiber Roberto Fröhlich 
(roberto.froehlich@bauma.ch, 052 397 70 65) oder Bruno Kleeb, Geschäftsführer des Alters- 
und Pflegeheims Böndler (bruno.kleeb@boendler.ch, 052 396 50 25) beantworten Ihre Fragen 

gerne. Klicken Sie hier, um uns Ihre elektronische Bewerbung zu senden. Diese nehmen wir 
gerne bis 10. August 2025 entgegen. Information zur Gemeinde Bauma finden Sie auf 
bauma.ch und über das Alters- und Pflegeheim Böndler auf www.boendler.ch. 
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