
 

 

 
 
 
 
Stelleninserat 
 
Die Gemeinde Bauma mit 5’000 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt mitten in einer land-
schaftlich und touristisch attraktiven Region und ist das Zentrum des oberen Tösstals. Jeden 
Tag setzen wir uns dafür ein, die Anliegen der Bevölkerung kundenorientiert, persönlich und 
kompetent zu bearbeiten. Die hohe Qualität der Dienstleistungen liegt uns am Herzen. Möchten 
auch Sie Bauma leben und gestalten, dann bewerben Sie sich jetzt. 
 
Wir suchen per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung eine/n  

 

Sachbearbeiter/in Tiefbau und Werke 40 - 60% 

 
Ihre Hauptaufgaben sind: 

• Organisatorische und administrative Tätigkeiten im Bereich Tiefbau und Werke 

• Mitarbeit bei Anschlussbewilligungen in den Bereichen Kanalisation und Wasser im Rahmen 

von Baugesuchen 

• Gebührenfakturierung 

• Vorbereitung von Anträgen und Beschlüsse für Gemeinderat und Tiefbau- und Werkkommis-
sion 

• Mitwirkung und Beratung in Planungsarbeiten und Rechtsfragen 

• Allgemeine Sekretariatsarbeiten und Korrespondenz 

• SIBE (Sicherheitsbeauftragte/r Arbeitssicherheit) und BfU-Delegierte/r 
 
Das erwarten wir von Ihnen: 

• Kaufmännische Grundausbildung und Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion  

• Technische/r Kaufmann/-frau mit eidg. Fachausweis von Vorteil 

• Kenntnisse im Gemeinderechnungswesen von Vorteil 

• Loyale und teamfähige Persönlichkeit mit hoher Kundenorientierung 

• Exakte, speditive, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 
 
Das bieten wir Ihnen: 

• Eine vielseitige, herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem lebhaften Umfeld 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit und guten Sozialleistungen 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit guter Infrastruktur 

• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Ein gut eingespieltes, kollegiales und motiviertes Team 
 
Wollen Sie mehr über die Gemeindeverwaltung und die Stelle erfahren? Der Abteilungsleiter 
Tiefbau und Werke (Roman Wyler, roman.wyler@bauma.ch, Telefon 052 397 70 34) beantwor-
tet Ihre Fragen gerne. Klicken Sie hier, um uns Ihre elektronische Bewerbung zu senden. Diese 
nehmen wir gerne bis 26. Juni 2025 entgegen. Information zur Gemeinde Bauma finden Sie auf 
bauma.ch. 
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