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Die Gemeinde Bauma mit rund 5’000 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt mitten in einer 
landschaftlich und touristisch attraktiven Region und ist das Zentrum des oberen Tösstals. Je-
den Tag setzen wir uns dafür ein, die Anliegen der Bevölkerung kundenorientiert, persönlich und 
kompetent zu bearbeiten. Die hohe Qualität der Dienstleistungen liegt uns am Herzen. Möchten 
auch Sie Bauma leben und gestalten, dann bewerben Sie sich jetzt. 
 
Wir suchen per 1. Februar 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Sozialhilfe mit Stellvertretung des  

Abteilungsleiters Gesellschaft und Soziales  
 
Ihr Profil 
• Kaufmännische Grundausbildung mit Verwaltungserfahrung 
• Erfahrung im Führen von Sozialhilfefällen mit sehr guten Kenntnissen im Sozialversiche-

rungswesen und der gesetzlichen Sozialarbeit 
• Sicherheit im Umgang mit Zahlen 
• Selbstständige, speditive und zuverlässige Arbeitsweise 
• Durchsetzungsvermögen und die Fähigkeit, mit widersprüchlichen Erwartungen umzugehen, 

Belastbarkeit und Verschwiegenheit 
• Ausgeglichene und humorvolle Persönlichkeit 
• Sehr gute EDV-Kenntnisse (Tutoris, MS Office, Abraxas, CMI Axioma) 
• Freude und Engagement bei der Zusammenarbeit in einem motivierten Team 
• aktiver Austausch von Wissen und Erfahrung im Team 
 
Ihre Aufgaben 
• Abklärung der Bedürftigkeit von Klienten/Klientinnen 
• Persönliche und wirtschaftliche Hilfe gemäss SHG und SKOS 
• Antragstellung an Sozialbehörde und Umsetzung der Beschlüsse 
• Selbstständige Fall- und Dossierführung  
• Geltendmachung finanzieller Ansprüche gegenüber Versicherungen und Drittpersonen  
• Administrative Arbeiten rund um die Fallführung 
• Stellvertretung des Abteilungsleiters 

 
Bei Eignung und Interesse besteht die Möglichkeit, nach einer sorgfältigen Einarbeitung im Rah-
men der Nachfolgeregelung voraussichtlich per 1. Januar 2026 die Leitung der Abteilung Gesell-
schaft und Soziales zu übernehmen. 
 
Unser Angebot 
• Selbstständige Arbeit im kleinen, motivierten Team 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 
Wollen Sie mehr über die Gemeindeverwaltung und die Stelle erfahren? Abteilungsleiter Yves 
Garessus beantwortet Ihre Fragen gerne unter Telefon 052 397 70 51 oder E-Mail yves.gares-
sus@bauma.ch. Klicken Sie hier, um uns Ihre elektronische Bewerbung zu senden. Diese neh-
men wir gerne bis 5. Januar 2024 entgegen. Informationen zu Bauma finden Sie auf unserer 
Website www.bauma.ch. 
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