
 

 

 

Die Gemeinde Bauma mit rund 5’000 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt mitten in einer 
landschaftlich und touristisch attraktiven Region und ist das Zentrum des oberen Tösstals. Je-
den Tag setzen wir uns dafür ein, die Anliegen der Bevölkerung kundenorientiert, persönlich 
und kompetent zu bearbeiten. Die hohe Qualität der Dienstleistungen liegt uns am Herzen. 
Möchten auch Sie Bauma leben und gestalten, dann bewerben Sie sich jetzt. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Januar 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 
qualifizierte/n 
 

Fachmitarbeiter/in Zusatzleistungen/Ergänzungsleistungen (50%) 
 
Ihr Profil 
• Kaufmännische Grundausbildung mit Verwaltungserfahrung 
• Kenntnisse im Sozialversicherungsbereich und/oder Erfahrung im Bereich Zusatzleistun-

gen/Ergänzungsleistungen 
• Sicherheit im Umgang mit Zahlen 
• Selbstständige, speditive und zuverlässige Arbeitsweise 
• Belastbarkeit und Verschwiegenheit 

• Ausgeglichene und humorvolle Persönlichkeit 
• Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Zuscalc, Abraxas, CMI Axioma) 
• Freude und Engagement bei der Zusammenarbeit in einem motivierten Team 
• aktiver Austausch von Wissen und Erfahrung im Team 
 
Ihre Aufgaben 
• Abrechnen von Krankheits- und Gesundheitskosten 
• Mitarbeit beim Einfordern von Unterlagen/Dokumenten der periodischen Überprüfungen 
• Mitarbeit in der Buchhaltung ZL/EL 
• Mitarbeit bei der Nachlassbearbeitung  
 
Unser Angebot 
• Selbstständige Arbeit im kleinen, motivierten Team 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 
Wollen Sie mehr über die Gemeindeverwaltung und die Stelle erfahren? Abteilungsleiter Yves 
Garessus, Telefon 052 397 70 51, E-Mail yves.garessus@bauma.ch, und Gemeindeschreiber 
Roberto Fröhlich, Telefon 052 397 70 66, E-Mail roberto.froehlich@bauma.ch, beantworten 
Ihre Fragen gerne. Klicken Sie hier, um uns Ihre elektronische Bewerbung zu übermitteln. 
Diese nehmen wir gerne bis am 3. November 2023 entgegen. Information zur Gemeinde 
Bauma finden Sie auf bauma.ch. 
 

 

https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID3631

