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Die Gemeinde Bauma mit rund 5’000 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt mitten in einer landschaftlich
und touristisch attraktiven Region und ist das Zentrum des oberen Tosstals. Jeden Tag setzen wir uns da-
fir ein, die Anliegen der Bevélkerung kundenorientiert, personlich und kompetent zu bearbeiten. Die hohe
Qualitat der Dienstleistungen liegt uns am Herzen. Méchten auch Sie Bauma leben und gestalten, dann
bewerben Sie sich jetzt.

Wir suchen per 1. November 2023 oder nach Vereinbarung eine/n

Bereich Hochbau
Sachbearbeiter/in mbA (80 % - 100%)

Ihre Hauptaufgaben sind:

Organisatorische und administrative Unterstiitzung der Abteilung Hochbau und Liegenschaften
Vorprifung und Bearbeitung der eingehenden Baugesuche in administrativer Hinsicht
Zusammenarbeit mit dem externen Gemeindeingenieurbiro

Administrative Vor- und Nachbearbeitung der Sitzungen des Bauausschusses

Protokollfiihrung an Sitzungen und Besprechungen (auch Abendsitzungen)

Administrative sowie fachliche Unterstiitzung des Abteilungsleiters und selbstandige Bearbeitung von
Fachaufgaben

Optionen fir Personen mit Erfahrung im Hochbau:
e Stellvertretung des Abteilungsleiters

Das erwarten wir von Ihnen:

¢ kaufmannische Berufslehre, vorzugsweise in der 6ffentlichen Verwaltung

e Praktische Erfahrung in vergleichbarer Funktion vorzugsweise in der 6ffentlichen Verwaltung

e Aus- bzw. Weiterbildungen (z.B. Fachausweis Offentliches Planungs- und Bauwesen IVM, CAS/DAS Of-
fentliches Planungs- und Bauwesen) sind von Vorteil

Kenntnisse der Gemeindeprogramme CMI Axioma sind von Vorteil

Selbstédndige, verantwortungsbewusste und exakte Arbeitsweise

Stilsicherer mindlicher und schriftlicher Ausdruck

Teamfahigkeit, Verhandlungsgeschick und Kommunikationsfahigkeit

Bereitschaft zur Teilnahme an Abendsitzungen

Wir bieten Ihnen zeitgemadsse Arbeits- und Anstellungsbedingungen sowie ein interessantes Arbeitsum-
feld.

Wollen Sie mehr (ber die Gemeindeverwaltung und die Stelle erfahren? Der Abteilungsleiter Hochbau und
Liegenschaften (Felix Adelmeyer, felix.adelmeyer@bauma.ch, Telefon 052 397 70 35) beantwortet Ihre
Fragen gerne. Klicken Sie hier, um uns Ihre elektronische Bewerbung zu senden. Diese hehmen wir gerne
bis 20. Oktober 2023 entgegen. Information zur Gemeinde Bauma finden Sie auf bauma.ch.
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