
 
 

Sachbearbeiter/in mbA Finanzen 70% 
Stellenausschreibung; Inserat 
 

Die Gemeinde Bauma mit ihren rund 5'000 Einwohnerinnen und Ein-

wohnern liegt mitten in einer landschaftlich und touristisch attrakti-
ven Region und ist das Zentrum des oberen Tösstals. Im Rahmen ei-

ner Nachfolgeregelung (Mutterschaft) suchen wir zur Ergänzung un-
seres Teams per 1. Januar 2019 oder nach Vereinbarung eine/n qua-
lifizierte/n 
 

Sachbearbeiter/in mbA Finanzen 70% 
 
Ihre Aufgaben 
 Führung des Hauptbuches und der Kasse 
 Führung der Buchhaltung der Evang.-ref. Kirchgemeinde 
 Führung der Lohnbuchhaltung 
 Mehrwertsteuer-Abrechnungen 

 Bewirtschaftung der Debitoren (inkl. Mahn- und Betreibungswe-
sen) 

 Mitarbeit beim Voranschlag und Jahresabschluss der Politischen 
Gemeinde (Einheitsgemeinde) 

 Betreuung der internen und externen Kundschaft sowie der Ler-
nenden (abteilungsintern) 

 Stellvertretung des Abteilungsleiters 

 Stellvertretung der Kreditoren-Sachbearbeiterin 
 

Ihr Profil 
 Kaufmännische Grundbildung auf einer öffentlichen Verwaltung 
 Weiterbildung zur/zum Sachbearbeiter/in Rechnungswesen oder  

Bereitschaft, diese zu absolvieren 

 Gute Kenntnisse im öffentlichen Finanz- und Rechnungswesen 
 Kenntnisse der Softwarelösung von ABRAXAS von Vorteil, aber nicht 

Bedingung 
 Mehrere Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 
 Erfahrung in der Ausbildung von Lernenden (ALS, PE, LLD etc.) 
 Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen 
 Selbstständige, effiziente und exakte Arbeitsweise 

 Ausgeprägtes Flair für Zahlen 

 Ausgesprochene Kundenorientierung 
 
Unser Angebot 
 Verantwortungsvolles, vielseitiges Aufgabengebiet 
 Unterstützung Ihrer Aus- und Weiterbildungsabsichten 
 Attraktive Anstellungsbedingungen 

 
Ihr zukünftiger Vorgesetzter Rolf Huber beantwortet Ihre Fragen ger-
ne unter Telefon 052 397 70 48 oder E-Mail rolf.huber@bauma.ch. 
Ihr Bewerbungsdossier senden Sie bitte bis am 18. November 2018 
an die Gemeindeverwaltung Bauma, Zentrale Dienste, Gublenstrasse 
32, Postfach 232, 8494 Bauma oder per Mail an jobs@bauma.ch. In-

formationen zur Gemeinde finden Sie auf bauma.ch. 



 


