
 

 

 

Möchten Sie mehr Verantwortung übernehmen und 

Teilzeit arbeiten? Die Gemeinde Bauma im Tösstal 
mit ihren knapp 5'000 Einwohnerinnen und Ein-
wohnern bietet Ihnen die optimale Gelegenheit da-
zu. Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 
1. April 2018 oder nach Vereinbarung eine/n quali-
fizierte/n 
 

Sachbearbeiter/in Sozialhilfe 80% 
 
Ihr Profil 
 Kaufmännische Grundausbildung mit Verwal-

tungserfahrung 
 Erfahrung im Führen von Sozialhilfefällen mit 

sehr guten Kenntnissen im Sozialversiche-
rungswesen und der gesetzlichen Sozialarbeit 
(abgeschlossene Ausbildung Soziale Arbeit 
HF/FH von Vorteil) 

 Sicherheit im Umgang mit Zahlen 
 Selbstständige, speditive und zuverlässige Ar-

beitsweise 
 Durchsetzungsvermögen und die Fähigkeit, mit 

widersprüchlichen Erwartungen umzugehen, 
Belastbarkeit und Verschwiegenheit 

 Ausgeglichene und humorvolle Persönlichkeit 
 Gute EDV-Kenntnisse (Tutoris, MS Office, 

VRSG) 
 Freude und Engagement bei der Zusammenar-

beit in einem motivierten Team 
 aktiver Austausch von Wissen und Erfahrung im 

Team 
 
Ihre Aufgaben 
 Abklärung der Bedürftigkeit von Klienten/ Klien-

tinnen 
 Persönliche und wirtschaftliche Hilfe gemäss 

SHG und SKOS 
 Antragstellung an Sozialbehörde und Umset-

zung der Beschlüsse 
 Selbstständige Fall- und Dossierführung  
 Geltendmachung finanzieller Ansprüche gegen-

über Versicherungen und Drittpersonen  
 Administrative Arbeiten rund um die Fallfüh-

rung 
 Stellvertretung des Abteilungsleiters 
 Als Nebenaufgabe bei Eignung Stellvertretung 

im Bestattungsamt 
 
Unser Angebot 
 Selbstständige Arbeit im kleinen, motivierten 

Team 
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 
Wollen Sie mehr über die Gemeindeverwaltung und 
die Stelle erfahren? Abteilungsleiter Yves Garessus 
beantwortet Ihre Fragen gerne unter Telefon 052 
397 70 51 oder E-Mail yves.garessus@bauma.ch. 
Ihr Bewerbungsdossier senden Sie bitte bis am 
18. Februar 2018 an die Gemeindeverwaltung 
Bauma, Zentrale Dienste, Dorfstrasse 41, 8494 
Bauma. Informationen rund um die Gemeinde fin-
den Sie auf bauma.ch. 
 

 


