
 

 
 

 

Unser Gemeindeschreiber hat eine neue berufliche Herausforderung angenommen. 

Deshalb suchen wir für die Leitung der Gemeindeverwaltung unserer Einheitsge-

meinde eine initiative und kompetente Persönlichkeit als  
 

Gemeindeschreiber/in (100 %) 
 

Ihre Hauptaufgaben sind: 

 Gesamtverantwortung für unsere kunden- und dienstleistungsorientierte Verwaltung 

mit rund 90 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 

 Berater des Gemeinderates, von Behörden und Kommissionen in rechtlichen, fachli-

chen und organisatorischen Fragen  

 Sekretär des Gemeinderates und der Gemeindeversammlung 

 Erarbeitung von Entscheidungsgrundlagen, Gesamtverantwortung für den Vollzug 

von Beschlüssen, Mitarbeit bei Projekten und deren Umsetzung 

 Ansprechpartner für die Bevölkerung und die Medien 
 

Das erwarten wir von Ihnen: 

 Einige Jahre Praxis- und Führungserfahrung, idealerweise im Verwaltungsumfeld 

 Weiterbildung zum Gemeindeschreiber oder gleichwertige Ausbildung 

 Gute Kenntnisse des Gemeinde- und Verwaltungsrechtes 

 Stilsicherer mündlicher und schriftlicher Ausdruck, gute IT-Kenntnisse 

 Gute Umgangsformen, Verhandlungsgeschick, Freude am Kontakt mit Menschen 
 

Sind Sie eine fachlich ausgewiesene, führungsstarke, belastbare, initiative 

und kommunikative Persönlichkeit, der es Freude macht, die Zukunft unse-

rer Gemeinde mitzugestalten, dann sind Sie für uns die richtige Person! 

 

Dies bieten wir Ihnen: 

 Eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Führungsaufgabe 

 Selbstständigkeit innerhalb des Verantwortungsbereiches 

 Motivierte und kompetente Mitarbeitende auf allen Stufen 

 Anstellungsbedingungen nach kantonalem und kommunalem Personalrecht 

 Moderne EDV Infrastruktur 

 

Haben wir Ihr Interesse gefunden? 

Wir freuen uns auf ihre vollständige Bewerbung mit Foto bis am 28. März 2017. 
 

Kontakt und Auskünfte: Hans Heinrich Raths  
 

 
 

Raths Management GmbH 

Personal- und Unternehmensberatung 

Leeweidstrasse 7, 8330 Pfäffikon ZH 

Telefon 044 950 10 74   

info@raths-management.ch 

 

Mehr erfahren Sie unter www.bauma.ch. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Die Gemeinde Bauma mit 4'900 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt mitten in einer 

landschaftlich und touristisch attraktiven Region und ist das Zentrum des oberen 

Tösstals. 
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